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Art. 11. Compete a Comissdo Especial de Inventdrio o acompanhamento
sistematico e permanente da execugdo das medidas constantes nesta Portaria
e dos resultados obtidos, com o objetivo de editar normas complementares,
visando garantir 0 seu cumprimento.

Paragrafo unico: Fica a Comissdo Especial de Inventdrio autorizado a promover
a revisdo e atualizagdo de definigbes, para fins de atendimento as Normas de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — NBCASP, publicadas pelo Conselho
Federal de Contabilidade — CFC.

Art. 12. A Comissdo Especial de Inventdrio expedird através de normas
complementares os prazos e orientagdes visando a operacionaliza¢do desta
Portaria.

CAPITULO Il
Disposigdes Finais

Art. 13 A Comissdo Especial de Inventdrio, nomeada através dessa Portaria,
tem a funcdo de acompanhar e implementar adequag3o aos procedimentos
contdbeis do Municipio, e orientar os trabalhos.

RESOLVE:

Art. 14. Fica instituida a Comissdo Especial de Inventério Fisico, Contabil e
Baixa do Patrimdnio Publico, a qual compete:

| = Conferir, in loco, o inventdrio de bens patrimoniais do Municipio;

Il — Emitir relatério de inspecdo contendo, dentre outras informacdes
pertinentes, a conferéncia da listagem completa dos bens patrimoniais do
Municipio, contendo informagdes quanto ao local e o estado de conservagio
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em que encontram, bem como se estdo ou n3o sendo utilizado para o alcance
da finalidade para a qual foram adquiridos;

Art. 15 Ficam designados os seguintes integrantes da Comissdo Especial de
Inventdrio e Baixa:

NOME SETOR
NAMIR CRISTINA SOUSA NUNES CHEFE DE SETOR
TAIRANE ALMEIDA PORTO ASSESSORA PARLAMENTAR
CLEIDIANE SILVA JARDIM AUXILIAR SERVICOS GERAIS

ART. 16 A Comissio Especial de Inventdrio e Baixa serd presidida pelo primeiro
integrante;

ART. 17 Os membros integrantes da Comissdo de que trata esta Portaria n3o
serio remunerados pelo exercicio dessa funcdo, sendo ©s Servigos
considerados como relevantes ao interesse publico.

Art. 18 Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢bes em contrdrio.

Publique-se, Registra-se e Cumpra-se na forma da Lei.

Camara Municipal de Coronel Murta, Estado de Minas Gerais, aos 12 de maio
de 2020.

- - e s

TERMO DE PUBLICAGA®
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DA CAMARA MUNICIPAL CONFORME 1
LEGISLAGAQ EM VIGOR. EM < /O3 2T

ESTA PORTARIA FOI PUBLICADA NO MURAL DO PREDIO DA CAMARA
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PORTARIA N. 008 DE 12/05/2020

DISPOE SOBRE A NOMEACAO DE COMISSAO
ESPECIAL DE INVENTARIO FISICO, CONTABIL E BAIXA
DO PATRIMONIO PUBLICO NO AMBITO DA CAMARA
MUNICIPAL DE CORONEL MURTA - MG E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS. L

O Sr. José Ailton Freire Jardim, Presidente da Camara Municipal de Coronel
Murta, Estado de Minas Gerais , usando de suas atribuicdes legais, consoante
35 normas gerais do Direito Publico, resolve :

Considerando 2 necessidade de implantar uma forma mais agil e eficaz de
controle patrimonial da Camara Municipal de Coronel Murta e de propiciar
meios eficientes na realizagdo do inventario do patriménio publico;

Considerando que O controle dos materiais permanentes pode ser feito em
relacio ao local onde O bem se encontra instalado e nao somente em relagdo
ao servidor;

Considerando o disposto no § 3. Do artigo .106, da Lei Federal N. 4.320/64;

Nomeia:

CAPITULO |
* Disposigdes Gerais

Art. 1.A Comissdo Especial de Inventirio Fisico Contdbil e Baixa do Patriménio
Publico da Camara Municipal de Coronel Murta - MG, para O exercicio de 2020.

Art. 2. Entende-se como inventario, o procedimento administrativo realizado
pela Comissdo Especial de inventdrio Fisico- Contabil, por meio de
levantamentos fisicos de todos os bens patrimoniais iméveis e moveis,
estocados ou distribuidos.
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Paragrafo tinico. O levantamento fisico dos bens patrimoniais moéveis consiste
na certificacio da existéncia de um ou de varios bens no correspondente
ambiente de trabalho, conforme a descricio e o estado de conservagao
verificado no registro contdbil.

Art. 3. Os inventdrios dos bens patrimoniais moéveis e de consumo possuem 0s
seguintes objetivos:

| = Cumprir o que determina o artigo 96 da Lei 4.320/64, de modo que 0
balanco patrimonial reflita a realidade das exigéncias e permita o controle de
cada bem em uso ou em estoque;

Il - Verificar a exatiddo do detalhamento fisico do material com os descritos no
sistema de controle patrimonial, mediante a realizacdo de arrolamentos dos
materiais em um ou mais ambientes de trabalho;

11l - Verificara adequagdo entre os registros do sistema de controle patrimonial
e a contabilidade;

IV —Fornecer subsidios para a avaliagio e controle gerencial de materiais
permanentes;

V — Fornecer informagdes a érgdos fiscalizadores e para o balanco patrimonial
bens patrimoniais do Municipio;

VI — Confirmar a atribuicdo da responsabilidade e localizacdo dos bens
patrimoniais moveis e imoveis;

Vil — Verificar a ocorréncia de dano, extravio ou qualquer outra irregularidade
sobre bens patrimoniais méveis e imoveis;

Art. 4. Os inventarios dos bens patrimoniais moveis, imOveis e de consumo da
Camara Municipal de Coronel Murta serdo:

| -De verificagdo, realizado a qualquer tempo, com o objetivo de averiguar
gualquer bem ou conjunto de bens;
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Il -De transferéncia, realizado quando da mudanga de um determinado bem
para outro 6rgdo ou unidade do Municipio;

il - De extingcdo, realizado quando ocorrer a extingdo ou a transformacdo de
uma unidade;

IV —Anual, realizado para comprovar a exatidio dos registros de controles
patrimoniais méveis, iméveis e de consumo do Municipio, demonstrando 0s
bens de cada unidade, o valor total do ano anterior e as variagcdes patrimoniais
ocorridas no exercicio, elaborado, revisado e atualizado em atendimento as
Normas de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — NBCASP , publicadas pelo
Conselho Federal de Contabilidade — CFC.

Art. 5. Sempre que houver necessidade ou, ainda, por solicitagdo do Presidente
da Camara Municipal haverd realizacdo de inventdrio na modalidade
correspondente.

Art. 6. As informagdes bdsicas para a elaboracdo dos relatérios de inventdrios
anuais serdo obtidas através de:

| - Levantamento fisico dos bens;

Il -Cadastro de bens moveis e de consumo;

ili-inventdrio do exercicio anterior;

IV -Demonstrativo mensal de bens patrimoniais moveis e de consumo.

Art. 7. Os relatérios parciais deverao ser organizados por oOrgdo da
administracdo publica e por ambiente de trabalho deverdo conter relacdo:

| - Dos bens localizados fisicamente e nao contabilizados para aquele ambiente
de trabalho;

I - Dos bens contabilizados e nao localizados no ambiente de trabalho;

Il - Dos bens passiveis de baixa;

IV - Dos bens sem plaqueta de identificacdo patrimonial;

V- Dos bens que sofreram alteracdes de suas caracteristicas sem autorizacdo do
ordenador de despesa;

VI — Dos bens cedidos a outros 6rgaos.

Art. 8. Para efeitos dessa Portaria, ficam estabelecidas as seguintes definicdes:, ,
\W/
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| — Bem Alienavel: é o bem mével ou imével inservivel a da Cadmara Municipal
de Coronel Murta. - MG.

I — Bem inservivel: é o bemconsiderado ocioso, cuja recuperacdo é
antiecondmica ou impossivel, ndo sendo, portanto, mais vidvel sua utilizagdo
em qualquer atividade relacionada ao servico prestado;

Il — Bem aliendvel de recuperac¢do antiecondmica: é o bem que apresenta
desgaste prematuro e possui rendimento precdrio, cuja recuperacio seria
onerosa;

IV — Bem Irrecuperavel:é o bem que ndo pode mais ser utilizado para o fim a
que se destina devido a perda de suas caracteristicas;

V — Baixa de bens: é a retirada oficial de um bem patrimonial mével do
cadastro de patriménio do municipio, gerando contabilmente a diminui¢do do
saldo patrimonial, em decorréncia de extravio, sinistro, cessdo definitiva,
venda, permuta, doagdo, descarga, roubo, furto ou acidente;

Vil — Descarte: processo pelo qual o municipio desfaz-se de um bem
patrimonial mével em razdo do seu estado de conservagdo, inservivel e/ou
recuperavel;

Vil - Depreciagdo: perda progressiva de valor econdmico ou de preco de um
bem patrimonial em decorréncia de seu uso, levando-se em’ consideracdo,
além de exigéncias legais, o valor de aquisicdo e o tempo de vida util, em face
das condicdes objetivas de sua utilizacao.

IX — Extravio:é o desaparecimento de um bem, sem que seja identificada a
origem de fato;

X - Sinistro: acontecimento de qualquer natureza que sobrevém ao bem
patrimonial mével, causando-lhe danos, perda total ou parcial;

X! - Termo de Cessdo de Uso:Instrumento de formalizacdo da cessdao de uso de
bens patrimoniais moveis do municipio;
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Xil — Termo de Responsabilidade:documento no qual um bem patrimonial
movel ou um conjunto de bens patrimoniais moveis é posto sob a guarda,
conservacdo e controle do gestor de uma unidade administrativa, mediante sua
assinatura;

Xill - Tombamento: processo constituido de identificacdo do bem patrimonial
moével, por intermédio de plaquetas ou etiquetas de identificacdo, com o
levantamento de todas as caracteristicas e dados relacionados ao mesmo, para
que seja efetuado registro patrimonial;

XIV - Transferéncia: movimentacio dos bens patrimoniais moéveis entre
unidades administrativas de um mesmo 6rgdo ou de diferentes 6rgdos da
Administragdo Direta Municipal, exigindo-se emissdo e assinatura do termo
registro patrimonial.

Art. 09. Da Baixa Patrimonial

§ 1. Os bens méveis e iméveis de posse da Cdmara Municipal de Coronel
Murta, estdo sujeitos a baixa patrimonial, transferéncia, cessdo ou doacio
conforme Lei que os especifica;

§2. A baixa de bem patrimonial mével serj formalizada mediante processo
administrativo, devendo dele constar a relacdo dos bens a serem baixados,
laudo de avaliag¢do, autorizacio para a baixa emitido pelo titular do 6rgdo;

§ 3. A baixa patrimonial poderd ocorrer, observadas as condigBes e
formalidades legais, em decorréncia de:

| — Acidente;

Il = Extravio;

[l = Sinistro;

IV — Cessdo definitiva;
V —Venda;
VI—Permuta;

Vil - Doagdo;

VIil- Descarga;
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§ 4. A baixa de um bem patrimonial, de conformidade com o disposto no § 2
deste artigo, sO se concretizara quando consumado e comprovado o fato de
que deu origem a baixa, por meio de processo ou documento habil;

§ 5 No ato da baixa, a comissdao deverd emitir parecer, e obrigatoriamente fazer
referéncia ao processo ou documento equivalente, causa ou circunstancias da
baixa e nimero de tombamento;

§ 6 No caso de baixa em virtude de sinistro, acidente ou extravio, estd sé
poderd ser autorizada apds conclusdo final do processo de sindicdncia ou
inquérito que obrigatoriamente dever ser instaurado para a averiguacdo das
causas e apuracdo das responsabilidades.

§7 Nas demais hipotese, a baixa s se verificard ap6s a conclusao final do
processo correspondente a cada caso;

§8 Sob pena de responsabilidade, é vedado, sob qualiquer hipdtese e
circunstincia, a baixa de qualquer bem patrimonial, em desacordo com o
estabelecido nessa Portaria.

CAPiTULO 1l
Normatizacdo

Art. 10. Compete a Comissdo Especial de Inventdrio Fisico Contdbil e Baixa do
Patrimodnio da Camara Municipal de Coronel Murta:

| — Inventariar, programar, autorizar, coordenar, orientar, controlar, fiscalizar as
atividades referentes as baixas do Patrimdnio da Camara Municipal de Coronel
Murta.

Il — Realizar levantamentos periddicos ou especificos no tocante as baixas dos
patrimoénios realizados;

11l — Avaliar o estado dos bens e propor o seu reparo, reposi¢cdo e baixas;

IV — Emitir Ata circunstanciada apos realiza¢do de todo o trabalho;

V — Realizar outras atividades correlatas;



